Osterreichisches Akademisches Institut fur Ernahrungsmedizin

AlserstralRe 14/4a @
AT-1090 Wien @
WWW.0eaie.org

OSTERREICHISCHES
AKADEMISCHES
INSTITUT FUR
ERNAHRUNGSMEDIZIN

Assistent:in des Vorstandes (Teilzeit 20h/Woche) ab sofort

Das Osterreichische Akademische Institut fur Ernahrungsmedizin (OAIE) ist eine auf
wissenschaftlicher Basis orientierte, unabhangige Institution zur ernahrungsmedizinischen
Forschung, Fort- und Weiterbildung und Partner der Osterreichischen Arztekammer (OAK)
und der Akademie fur Arzte.

Aufgaben

Biroverwaltung und Dokumentenmanagement

Erstellen von Prasentationen

Reiseplanung

Kongress- & Eventplanung

Betreuung der Homepage

Organisation Vereinswesen (Vorstands-& Generalversammlungen)
Mitgliederbetreuung

Buchhaltung

Einreichung und Dokumentation von Publikationen

Anforderungen:

Naturlicher Umgang mit Windows 10, macOS und Microsoft Office
Wordpress-Kenntnisse sind von Vorteil

Sehr gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Ausgezeichnete Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Organisatorische Fahigkeiten, Detailorientiertheit, Flexibilitdt und Verlasslichkeit
Teamfahigkeit und kommunikative Kompetenz

Wir suchen eine Person, die Interesse an Ernahrungsmedizin hat, gerne im Team arbeitet
und Uber eine sorgfaltige sowie zuverlassige Arbeitsweise verflgt. Die Arbeitszeit betragt 20
Stunden pro Woche von Montag bis Donnerstag (9-14 Uhr). Das Gehalt liegt bei 1500,- EUR
brutto (14-mal jahrlich) und ist unter bestimmten Umstanden verhandelbar.

Sollten Sie Interesse haben senden Sie uns gerne eine E-Mail mit Ihren
Bewerbungsunterlagen an office@oeaie.org.

Wien, 16. Janner 2024


http://www.oeaie.org/

